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TRAMITA GOV.BRE-N

INTRODUCAO

O Guia de Padrao de Criacdo de Repositério de Estruturas do Tramita GOV.BR
foi elaborado com o objetivo de estabelecer um padrdo de organizagéo interna
referente a plataforma Tramita GOV.BR. A saber, o repositério de estruturas,
corresponde a forma com que cada 6rgao € alocado na plataforma no objetivo de
organiza-lo em um repositério, e partir dessa vinculacdo o usuario final utiliza o
repositorio para localizar a unidade desejada para o envio externo de um processo ou
documento avulso. O Unico repositorio que ndo possui um gerenciamento pelo
Processo Eletrénico Nacional (PEN) €& o repositorio referente aos 6rgdos que
compdem a estrutura do Sistema de Organizacéo e Inovacéo Institucional do Governo
Federal (SIORG). Todos os demais repositérios de estrutura sdo criados a medida
gue novos 6rgaos solicitam acesso a plataforma no objetivo de alocar esse 6rgéo de
forma organizada, a nivel de facilitar a identificacdo de cada 6rgao dentro da estrutura
como um todo.

Diante do constante crescimento de adesfes ao Tramita GOV.BR, e
visualizando a ampliacdo da implantacdo da plataforma de forma sistémica e
continuada aos Estados e Municipios, foi observada a necessidade de criacdo e
padronizacdo da criacdo dos repositérios de estrutura, evitando assim que o propdsito
inicial para o qual estes foram pensados néo dificulte a liberacdo e avaliacdo das
liberagdes de acesso pelos Administradores da Plataforma.

Na primeira parte deste documento estdo apresentadas as formas com que 0s
repositérios de estrutura estdo organizados internamente dentro da plataforma, bem
como sua estruturacao apos aplicacdo das diretrizes deste guia.

Na segunda parte deste documento estdo explicadas as regras de criacdo de
repositério no caso de solicitacdo de acesso por 6rgdos relacionados ao Poder
Judiciério.

Na terceira parte deste documento estdo explicadas as regras de criacdo de

repositério no caso de solicitacdo de acesso por Municipios e Estados.
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TRAMITA GOV.BRE-N
ORGANIZAGAO DOS REPOSITORIOS DE ESTRUTURA

A nivel de conhecimento, faz-se saber que alguns termos seréo atribuidos com
o0 intuito de simplificar a compreensao deste documento.

Inicialmente os repositorios de estruturas ndo pertencentes ao SIORG seréo
estruturados por meio de grupos que representam a familiaridade entre os 6rgaos
pertencentes a estes.

Alguns repositorios ja existem e estdo estruturados e utilizados ha bastante
tempo, dessa forma, essa documentacao tem por finalidade estabelecer orientagdes
guanto a criacdo e estruturacdo de novos repositérios, com o simples objetivo de
padronizar sua apresentacdo e facilitar a classificacdo dos 0Orgdos em seus
respectivos repositérios. A Tabela 1 apresenta a lista de repositorios existentes no
ambiente de produgdo.

Tabela 1 — Repositorios de estruturas existentes no ambiente de producao

N° do Nome do Composicao/descricao do

Repositério Repositério Repositoério

Poder Executivo

1 SIORG
Federal
Advocacia Geral da
2 _ AGU
Unido

O repositério é composto de:

Poder Executivo;

3 Minas Gerais(Estado) o
Poder Legislativo;

Municipios.
4 Poder Judiciario Poder Judiciario
Ministério Publico Ministério Publico

o A Cémara dos Deputados ao lado do
Poder Legislativo
6 Senado Federal fazem parte do Poder
Federal S »
Legislativo da Uniéo.

O repositério € composto de:
7 Distrito Federal Poder Executivo;
Poder Legislativo.

Padrdo de Criacdo de Repositdrio
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Nessa estrutura estéo os Tribunais de
Contas:
. . Municipal,
Tribunais de Contas S
Municipalis;
Estaduais e
Unido.
Tribunal de Justica . . _
_ Tribunal de Justica do Estado de Minas
do Estado de Minas )
: Gerais
Gerais
O repositorio é composto de:
Poder Executivo;
Pernambuco (Estado) o
Poder Legislativo;
Municipios.
Esse repositério de estrutura é
Estruturas em _ . .
o destinado apenas a 6rgaos/ entidades
Transicao . o
gue foram extintos/ inativados.
Justica do Trabalho Justica do Trabalho
O repositorio é composto de:
. Poder Executivo;,
Séo Paulo (Estado) o
Poder Legislativo;
Municipios.

Terceiro Setor Terceiro Setor

Uma vez validada a presente padronizacdo para criacdo de repositérios de

estruturas, alguns repositorios poderao ter nome e descricdo alterados. Diante disso,

a Tabela 2 € uma representacdo de como o0s repositérios de estrutura estardao

apresentados ap0s a aplicacéao das diretrizes estabelecidas neste guia, bem como, a

guantificacdo de repositorios diante da implantacdo da plataforma nas Unidades

Federativas do pais.

A sugestdo tem por referéncia a estrutura organizacional disponibilizada pelo

proprio Ministério da Gestdo e Inovagdo em Servicos Publicos! (MGI), primando

1 Estrutura SIORG — Disponivel em https://siorg.gov.br/siorg-cidadao-webapp/resources/app/consulta-
estrutura.html - Acessado em maio de 2024.
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TRAMITA GOV.BRE-N
assim por uma maior consonancia sistémico-organizacional da plataforma. E evidente
gue em alguns aspectos a estruturacdo diverge da referéncia, mas com o propdsito
de facilitar uma melhor gestao interna, de acordo com as necessidades dos gestores
da plataforma.

Além disso, € possivel observar que os textos de descricdo de cada repositorio
seguem com uma sugestdo de padronizacdo de escrita, bem como algumas
alteracdes nos nomes dos repositorios existentes. O objetivo € que os textos que
compdem a descricdo do repositério sejam padronizados e mais objetivos. Assim,
essas sugestdes estao diretamente relacionadas com a necessidade de auxiliar na

identificacdo da classificacao de cada 6rgéo.

Tabela 2 — Repositorios de estruturas no ambiente de producéo pos padronizacao.

N° do

Nome do Repositério Composicéo/descricdo do Repositorio

Repositério

Poder Executivo

1 O repositorio centraliza 6rgaos do SIORG

Federal

Advocacia Geral da

O repositdrio centraliza 6rgdos pertencentes

2
Unido a AGU
O repositorio centraliza 6rgaos dos poderes
3 Estado - Minas Gerais = executivos e legislativos, tanto municipais
guanto estaduais.
O repositério centraliza os 6rgéos
4 Poder Judiciario pertencentes a estrutura do Poder Judiciario
Brasileiro, sejam esses civeis ou militares.
. . . O repositério centraliza o Conselho
Funcdes Essenciais a ) . .
5 ) Nacional do Ministério Pudblico e a
Justica S .
Defensoria Publica da Unido
5 Poder Legislativo O repositério centraliza a Camara dos
Federal Deputados e o Senado Federal
o O repositorio centraliza 6rgaos dos poderes
7 DF - Distrito Federal _ o o
executivos e legislativos do Distrito Federal.
O repositorio centraliza os Tribunais de
8 Tribunais de Contas | Contas da Unido, Distrito Federal, Estados

e Municipios
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Tribunal de Justica do
Estado de Minas
Gerais

Estado - Pernambuco

Estruturas em
Transi¢cao

Justica do Trabalho

Estado - Sao Paulo

Terceiro Setor
Servigos
Conselhos

Profissionais

Estado — [Nome do
Estado]

Tribunal de Justica do Estado de Minas

Gerais

O repositorio centraliza 6rgdos dos poderes
executivos e legislativos, tanto municipais
guanto estaduais.

O repositério centraliza apenas 6rgaos que
foram extintos ou inativados.

Justica do Trabalho

O repositorio centraliza 6rgaos dos poderes
executivos e legislativos, tanto municipais
guanto estaduais.

O repositorio centraliza érgados pertencentes
ao Terceiro Setor

O repositério centraliza os conselhos
profissionais federal, regional, estadual ou
municipal.

O repositorio centraliza 6rgaos dos poderes
executivos e legislativos, tanto municipais

guanto estaduais.

Padrdo de Criacdo de Repositdrio
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PODER JUDICIARIO

Nessa secado é explicada como séo inseridos os 6rgdos do poder judiciario, os
quais devem ser inseridos, exclusivamente, no repositorio especifico do Poder

Judiciario.
Nomenclatura do repositorio do Poder Judiciario

O repositorio criado para concentrar os 6rgaos pertencentes a esfera do poder

judiciario brasileiro deve possuir nome e descricao inseridas conforme a instrugéo que

segue.

Nome do repositorio: Poder Judiciario
Descricado do repositério: O repositério centraliza os 6rgdos pertencentes

a estrutura do Poder Judiciario Brasileiro, sejam esses civeis ou militares.

Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Poder Judiciario

Descrigao * (max. 4000) m
O repositério centraliza os 6rgaos pertencentes a estrutura do Poder Judiciario Brasileiro, sejam
esses civels ou militares.

A

Padrdo de Criacdo de Repositdrio
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Categorias do repositorio do Poder Judiciario

A estruturacdo do repositério tem como base a estrutura do Poder Judiciario
Brasileiro apresentada pelo Conselho Nacional de Justica®e é configurada por meio
de onze nés que estdo no primeiro nivel do repositério. A saber, sédo classificadas
como categorias, os diversos tipos de tribunais pertencentes a essa esfera de poder,

bem como conselhos que fazem parte de sua estrutura.

Supremo Tribunal Federal

A configuracdo da categoria do Supremo Tribunal Federal € de composicao

Unica e deve possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instrugdo que

segue.

Nome: Supremo Tribunal Federal
Sigla: STF

Descricdo: Composto pela estrutura interna do Supremo Tribunal Federal.

Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Supremo Tribunal Federal

Sigla * (max_ 20)
STF .

Cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto pela estrutura interna do Supremo Tribunal Federal.

2 Panorama e Estrutura do Poder Judiciério Brasileiro — Disponivel em: https://www.cnj.jus.br/poder-
judiciario/panorama-e-estrutura-do-poder-judiciario-brasileiro/ - Acessado em maio de 2024.
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Superior Tribunal de Justica

A configuracao da categoria do Superior Tribunal de Justica € de composicao

Unica e deve possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instrucdo que

segue.

Nome: Superior Tribunal de Justica
Sigla: STJ
Descrigcdo: Composto pela estrutura interna do Superior Tribunal de

Justica.

Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Superior Tribunal de Justica

Sigla * (max. 20)

ST]

Cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto pela estrutura interna do Superior Tribunal de Justica.

Superior Tribunal Militar

A configuracéo da categoria Superior Tribunal Militar € de composicéo Unica e

deve possuir nome, sigla e descrigcéo inseridas conforme a instrugéo que segue.

Nome: Superior Tribunal Militar
Sigla: STM
Descricdo: Composto pela estrutura interna do Superior Tribunal Militar.

Exemplo:

Padrdo de Criacdo de Repositdrio
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¥ Geral

Nome * (méax. 250)

Superior Tribunal Militar

Sigla * (max. 20) m
STM

Caédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto pela estrutura interna do Superior Tribunal Militar.

Tribunal Superior do Trabalho

A configuragdo da categoria Tribunal Superior do Trabalho € de composi¢éo

Unica e deve possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instrucdo que

segue.

Nome: Tribunal Superior do Trabalho
Sigla: TST
Descrigcdo: Composto pela estrutura interna do Tribunal Superior do

Trabalho.

Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Tribunal Superior do Trabalho

Sigla * (max_20) m
TST

Cédigo no Orgio/Entidade (max. 50)
Descrigao * (max. 4000)

Composto pela estrutura interna do Tribunal Superior do Trabalho.

Padrdo de Criacdo de Repositdrio
DIVIN/CGESP/DTGES/SEGES



TRAMITA GOV.BRE-N

Tribunal Superior Eleitoral

A configuracédo da categoria Tribunal Superior Eleitoral € de composicéo Unica

e deve possuir nome, sigla e descricéo inseridas conforme a instrucdo que segue.

Nome: Tribunal Superior Eleitoral
Sigla: TSE
Descricdo: Composto pela estrutura interna do Tribunal Superior Eleitoral.

Exemplo:

¥ (Geral

Nome * (max. 250)

Tribunal Superior Eleitoral

Sigla * (max. 20
TSE .

Cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descricdo * (max 4000)

Composto pela estrutura interna do Tribunal Superior Eleitoral.

Conselhos de Justica

A configuracdo da categoria dos Conselhos de Justica e deve possuir nome,

sigla e descricdo inseridas conforme a instru¢ao que segue.

Nome: Conselhos de Justica
Sigla: CJ
Descricdo: Composto pelos Conselhos de Justica.

10
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Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max 250)

Conselhos de Justica

Sigla * (max 20) w
d

Cédigo no Orgéo/Entidade (max. 50)

Descrigio * (max. 4000)

Composto pelos diferentes Conselhos de Justica.

Tribunais de Justica

A configuracdo da categoria dos Tribunais de Justica deve possuir nome, sigla

e descricdo inseridas conforme a instrucdo que segue.

Nome: Tribunais de Justica
Sigla: TJ
Descricdo: Composto pelos Tribunais de Justica.

Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Tribunais de Justica

Sigla * (max. 20) %
T

Cdédigo no Orgio/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto pelos Tribunais de Justica.

11
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Tribunais de Justica Militar

A configuracdo da categoria dos Tribunais de Justica Militar deve possuir
nome, sigla e descricéo inseridas conforme a instrucao que segue.

Nome: Tribunal de Justica Militar
Sigla: TIM
Descricdo: Composto pelos Tribunais de Justica Militar.

Exemplo:

¥ (eral

Nome * (méax. 250)

Tribunais de Justica Militar

Sigla * (max_ 20)
M Y

Cédigo no Orgao/Entidade (max. 50)
Descricao * (max. 4000)

Composto pelos Tribunais de Justica Militar.

Tribunais Regionais do Trabalho

A configuracdo da categoria dos Tribunais Regionais do Trabalho deve possuir

nome, sigla e descricéo inseridas conforme a instrucao que segue.

Nome: Tribunais Regionais do Trabalho
Sigla: TRT
Descricdo: Composto pelos Tribunais Regionais do Trabalho.

Exemplo:

12
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¥ Geral

Nome * (max 250)

Tribunais Regionais do Trabalho

Sigla * (max. 20) %
TRT

Cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descricdo * (max_4000)

Composto pelos Tribunais Regionais do Trabalho.

Tribunais Regionais Eleitorais

A configuracdo da categoria dos Tribunais Regionais Eleitorais deve possuir

nome, sigla e descricéo inseridas conforme a instru¢cao que segue.

Nome: Tribunais Regionais Eleitorais
Sigla: TRE

Descricdo: Composto pelos Tribunais Regionais Eleitorais.

Exemplo:

¥ Geral

Nome * (méax. 250)

Tribunais Regionais Eleitorais

Sigla * (max_20)
TRE %

Cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto pelos Tribunais Regionais Eleitorais.

Padrdo de Criacdo de Repositdrio
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Tribunais Regionais Federais

A configuracdo da categoria dos Tribunais Regionais Federais deve seguir a

instrucao abaixo.

Nome: Tribunais Regionais Federais
Sigla: TRF
Descricdo: Composto pelos Tribunais Regionais Federais.

Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Tribunais Regionais Federais

Sigla * (max. 20) a
TRF

Cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descricdo * (max. 4000)

Composto pelos Tribunais Regionais Federais.

Padrdo de Criacdo de Repositdrio
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Consolidacéo do repositorio do Poder Judiciario

Uma vez criado o repositorio e estruturadas as suas categorias, é esperado

que este se apresente conforme a imagem abaixo.

Portal de Administracao

Ola, Gestor(a) de Protocolo!  Protocolo ~  Administragéo ~ Sair

A& / Repositérios de Estrutura / Ministério Pablico / Orgdos/Entidades
[ Mostrer inativos  Adicionar Orgao/Entidade

Poder Judiciario

O Ssupremo Tribunal Federal - STF (XXXXXX)
O Superior Tribunal de Justiga - ST] (XXXXXX)
O superior Tribunal Militar - STM PCOOOX)
O Tribunal Superior do Trabalho - TST (O00CKX)
O Tribunal Superior Eleitoral - TSE (XXXXXX)
P O Conselhos de Justiga - CJ (XXXXXX)
» O Tribunais de Justiga - T) (XXXXXX)
» O Tribunais de Justica Militar - TJM [XXXXXX)
» (O Tribunais Regionais do Trabalho - TRT (XXXXXX)
» O Tribunais Regionais Eleitorais - TRE (XXXXXX)
» (O Tribunais Regionais Federais - TRF (X00XXX)

Voltar Reativar Inativar

Padrao de Criagdo de Repositdrio
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Insercao de orgéos de referéncia no repositorio do Poder
Judiciario

A nivel de explicacdo, se entende por 6rgaos de referéncia neste documento, os
orgaos a serem inseridos no Portal de Administracao pelo administrador do Tramita

GOV.BR, na categoria especifica do repositério, no momento da autorizacdo de
acesso a plataforma.

Supremo Tribunal Federal

Uma vez criada a categoria € possivel inserir o 6rgao de referéncia da categoria.
Para o caso especifico desta categoria somente um érgdo sera cadastrado e deve

possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instru¢gao que segue.

Nome: Supremo Tribunal Federal
Sigla: STF

Descricdo: Composto pela estrutura interna do Supremo Tribunal Federal.

Superior Tribunal de Justica

Uma vez criada a categoria é possivel inserir o 6rgao de referéncia da categoria.
Para o caso especifico desta categoria somente um 6érgao sera cadastrado e deve

possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instrucao que segue.

Nome: Superior Tribunal de Justica
Sigla: STJ
Descricdo: Composto pela estrutura interna do Superior Tribunal de

Justica.

Superior Tribunal Militar

Uma vez criada a categoria € possivel inserir o 6rgao de referéncia da categoria.

Para o caso especifico desta categoria somente um Orgao sera cadastrado e deve

possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instru¢cao que segue.

16
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Nome: Superior Tribunal Militar
Sigla: STM
Descricdo: Composto pela estrutura interna do Superior Tribunal Militar.

Tribunal Superior do Trabalho

Uma vez criada a categoria € possivel inserir o 6rgao de referéncia da categoria.
Para o caso especifico desta categoria somente um érgdo serd cadastrado e deve

possuir nome, sigla e descri¢do inseridas conforme a instru¢gao que segue.

Nome: Tribunal Superior do Trabalho
Sigla: TST
Descricdo: Composto pela estrutura interna do Tribunal Superior do

Trabalho.

Tribunal Superior Eleitoral

Uma vez criada a categoria é possivel inserir o 6rgédo de referéncia da categoria.
Para o caso especifico desta categoria somente um érgao serd cadastrado e deve

possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instrucao que segue.

Nome: Tribunal Superior Eleitoral
Sigla: TSE
Descricdo: Composto pela estrutura interna do Tribunal Superior Eleitoral.

Conselhos de Justica

Uma vez criada a categoria, os 6rgaos de referéncia poderao ser incluidos. Para
este caso os Conselhos de Justica serdo cadastrados como um 6rgéo de referéncia

e devem possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instrugdo que segue.

Nome: Conselho [Nome do Conselho]
Sigla: [Sigla do Nome do Conselho]

Descricdo: Composto pela estrutura interna do Conselho [Nome do

Conselho].
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Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Conselho da Justica Federal

Sigla * (max. 20)
£ \

gF

Cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descricdo * (méax. 4000)

Composto pela estrutura interna do Conselho da Justica Federal

Tribunais de Justica

Uma vez criada a categoria, os 6rgaos de referéncia poderao ser incluidos. Para
este caso os Tribunais de Justica serdo cadastrados como um 6rgao de referéncia e

devem possuir nome, sigla e descricéo inseridas conforme a instrucao que segue.

Nome: Tribunal de Justica de/do [Nome do Estado]
Sigla: TJ[UF]
Descrigcdo: Composto pela estrutura interna do Tribunal de Justica de/do

[Nome do Estado].

Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max 250)

Tribunal de Justica de S&o Paulo

Sigla * (max. 20) a
TJSP

Cédigo no Orgado/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto pela estrutura interna do Tribunal de Justi¢a de Séo Paulo.
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Tribunais de Justica Militar

Uma vez criada a categoria, os 6rgaos de referéncia poderao ser incluidos. Para
este caso os Tribunais de Justica Militar serdo cadastrados como um 06rgdo de

referéncia e devem possuir nome, sigla e descricéo inseridas conforme a instrugao

que segue.

Nome: Tribunal de Justica Militar de/do [Nome do Estado]

Sigla: TIM[UF]

Descricdo: Composto pela estrutura interna do Tribunal de Justica Militar
de/do [Nome do Estado].

Exemplo:

¥ Geral

Nome * (méx. 250)

Tribunal de Justica Militar de Minas Gerais

Sigla * (max 20)
TIMMG

Cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descricdo * (max. 4000)

Composto pela estrutura interna do Tribunal de Justica Militar de Minas Gerais.

Tribunais Regionais do Trabalho

Uma vez criada a categoria, 0s 6rgaos de referéncia poderao ser incluidos. Para
este caso os Tribunais Regionais do Trabalho serdo cadastrados como um 6rgao de

referéncia e devem possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instrucao

que segue.

Nome: Tribunal Regional do Trabalho da X2 Regiao

Sigla: TRTX

Descricdo: Composto pela estrutura interna do Tribunal Regional do
Trabalho da X2 Regiéo.
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Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Tribunal Regional do Trabalho da 1° Regido

Sigla * (max. 20) a
TRT1

Cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto pela estrutura interna do Tribunal Regional do Trabalho da1? Regido.

Tribunais Regionais Eleitorais

Uma vez criada a categoria, os 6rgaos de referéncia poderao ser incluidos. Para
este caso os Tribunais Regionais Eleitorais serdo cadastrados como um 6rgao de

referéncia e devem possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instrucao

que segue.

Nome: Tribunal Regional Eleitoral de/do [Nome do Estado]

Sigla: TRE-[UF]

Descricdo: Composto pela estrutura interna do Tribunal Regional Eleitoral
de/do [Nome do Estado].

Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe

Sigla * (max. 20)
TRE-SE el

Cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto pela estrutura interna do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.
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Tribunais Regionais Federais

Uma vez criada a categoria, os 6rgaos de referéncia poderao ser incluidos. Para
este caso os Tribunais Regionais Federais serdo cadastrados como um 6rgédo de

referéncia e devem possuir nome, sigla e descricéo inseridas conforme a instrugao

que segue.

Nome: Tribunal Regional Federal da X2 Regido
Sigla: TRFX
Descricdo: Composto pela estrutura interna do Tribunal Regional Federal

da X2 Regiéo.

Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Tribunal Regional Federal da 3° Regido

Sigla * (méax. 20) a
TRF3

Cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto pela estrutura interna do Tribunal Regional Federal da 3% Regido.

21
Padrdo de Criacdo de Repositdrio
DIVIN/CGESP/DTGES/SEGES



TRAMITA GOV.BRE-N

Visualizacao final do repositério do Poder Judiciario

A medida que os Orgdos desse repositorio sdo liberados na plataforma, a
estrutura do repositério se molda, conforme a imagem abaixo. Ressalta-se que a

guantidades de 6rgéaos € limitada conforme a estrutura do poder judiciario.

Portal de Administracao

0l4, Gestor(a) de Protocolo!  Protocolo ~  Administragdo - Sair

f / Repositérios de Estrutura / Ministério Plblico / Orgaos/Entidades
[ Mostrar inativos  Adicionar Orgao/Entidade

Poder Judiciario

O supremo Tribunal Federal - STF [XXXXXX)
O Superior Tribunal de Justiga - ST (XXXXKX)
O superior Tribunal Militar - STM POOOXKX)
O Tribunal Superior do Trabalho - TST POCOOX)
O Tribunal Superior Eleitoral - TSE (X000
¥ (O Conselhos de Justiga - CJ (XXXXXX)
Conselho da Justica Federal - CJF (X000XX)
Conselho Nacional de Justica - CNJ (XCGO3XX)
Conselho Superior da Justica do Trabalho - CSJT (XXXXXX)
¥ (O Tribunais de Justiga - T) (XXXX)
Tribunal de Justica de/do [Nome do Estado] - TJ[UF] (XXXXXXX)
Tribunal de Justica de/do [Nome do Estado] - TJ[UF] (X3XCO0CK)
¥ (O Tribunais de Justica Militar - TJM (XXXXXX)
Tribunal de Justica Militar de/do [Nome do Estado] - T)M[UF] (000000
Tribunal de Justi¢a Militar de/do [Nome do Estado] - T)M[UF] (000000
¥ (O Tribunais Regionais do Trabalno - TRT (XXXXXX)
Tribunal Regional do Trabalho da X* Regido - TRTX XOXXXXX)
Tribunal Regional do Trabalho da X® Regido - TRTX XXXXXX)
¥ (O Tribunais Regionais Eleitorais - TRE XXXXXXX)
Tribunal Regional Eleitoral de/do [Nome do Estado] - TRE-[UF] (XX00000)
Tribunal Regional Eleitoral de/do [Nome do Estado] - TRE-[UF] (XXXXXX)
w (O Tribunais Regionais Federais - TRF (X}00CXX)
Tribunal Regional Federal da X® Regido - TRFX (XXXXXX)
Tribunal Regional Federal da X® Regido - TREX (XXXXXX)

Voltar Reativar Inativar
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ESTADOS E MUNICIPIOS

Nessa secdo é explicada como sao inseridos os 6rgdos municipais e estaduais

do Poder Legislativo e Executivo, pelo Administrador do Tramita, no repositorio do
Estado adequado.

Nomenclatura do Repositorio da Unidade Federativa

O repositorio criado para uma determinada Unidade Federativa deve possuir
nome e descricao inseridas conforme a instrugdo que segue.

Nome do repositério: Estado - [Nome do Estado]®.
Descricdo do repositorio: O repositorio centraliza 6rgdos dos poderes

executivos e legislativos, tanto municipais quanto estaduais.

Exemplo:
¥ Geral

Nome * (max. 250)

Estado - Minas Gerais

Descrigdo * (max. 4000)

O repositério centraliza 6rgdos dos poderes executivos e legislativos, tanto municipais
guanto estaduais.

3 A utilizacdo de termos entre colchetes se refere ao preenchimento de um determinado dado a ser
inserido naquele espaco em especifico do texto. Ou seja, [Nome do Estado] significa dizer que o

nome do Estado deve ser substituido naquele determinado local do texto. A saber “Estado — Acre”,
“Estado — Pernambuco”.
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TRAMITA GOV.BRE-N

Categorias do repositorio da Unidade Federativa

A estruturacao do repositorio da Unidade Federativa sé configurada por meio do
cadastro de quatro nés que estao no primeiro nivel do repositério. A saber, dois deles
séo relacionados ao poder executivo e outros dois ao poder legislativo, que por sua

vez sao classificados em Municipal e Estadual.
Poder Executivo Estadual

A configuracdo da categoria do Poder Executivo Estadual deve possuir nome,

sigla e descricdo inseridas conforme a instru¢cao que segue.

Nome: Poder Executivo Estadual do/e [Nome do Estado]
Sigla: PEE[UF]
Descricdo: Composto por secretarias e 6rgdos pertencentes ao poder

executivo estadual.

Exemplo:
¥ Geral

Nome * (max. 250)

Poder Executivo Estadual do Estado de Minas Gerais

Sigla * (max. 20)

PEEMG

cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto por secretarias e drgaos pertencentes ao pocler executivo estadual.
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Poder Legislativo Estadual

A configuracdo da categoria do Poder Legislativo Estadual deve possuir nome,

sigla e descricdo inseridas conforme a instrucao que segue.

Nome: Poder Legislativo Estadual do/e [Nome do Estado]
Sigla: PLE[UF]
Descricado: Composto pela assembleia legislativa do/e [Nome do Estado].

Exemplo:
¥ Geral

Nome * (max. 250)

Poder Legislativo Estadual de Minas Gerais

Sigla * (max. 20)

PLEMG

codigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigao * (max. 4000)

Composto pela assembleia legislativa de Minas Gerais

Poder Executivo Municipal

A configuracéo da categoria do Poder Executivo Municipal deve possuir nome,

sigla e descricdo inseridas conforme a instrucao que segue.

Nome: Poderes Executivos Municipais do/e [Nome do Estado]
Sigla: PEM[UF]
Descricdo: Composto por secretarias e 6rgdos pertencentes ao poder

executivo dos municipios do/e [Nome do Estado].

Exemplo:
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¥ Geral

Nome * (max. 250)

Poderes Executivos Municipais de Minas Gerais

sigla * imax. 20) a

PEMMG

cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descricdo * (max. 4000)

Composto por secretarias e 6rgdos pertencentes ao poder executivo dos municipios de Minas
Gerais.

4

Poder Legislativo Municipal
A configuracao da categoria do Poder Legislativo Municipal deve possuir nome,

sigla e descricdo inseridas conforme a instrucao que segue.

Nome: Poderes Legislativos Municipais do/e [Nome do Estado]
Sigla: PLM[UF]
Descricdo: Composto pelas camaras municipais dos municipios do/e

[Nome do Estado].

Exemplo:
¥ Geral

Nome * (méx. 250)

Poderes Legislativos Municipais de Minas Gerais

Sigla * (max. 20) m

PLMMG

cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigao * (max. 4000)

Composto pelas camaras municipais dos municipios de Minas Gerais.
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Consolidagcao do repositorio da Unidade Federativa

Uma vez criado o repositorio e estruturadas as suas categorias, € esperado

gue este se apresente conforme a imagem abaixo.

Portal de Administracao

0la, Gestor(a) de Protocolo!  Protocolo - Administragéio ~ Sair

A /' Repositérios de Estrutura / Estado - Minas Gerais / Orgaos/Entidades
[J Mostrar inatives  Adicionar Orgao/Entidade

Estado - Minas Gerais

(O Pader Executivo Estadual de Minas Gerais - PEEMG (158357)

» O Poderes Executivos Municipais de Minas Gerais - PEMMG (158398)
O Poder Legislativo Estadual de Minas Gerais - PLEMG (158399)
O Poderes Legislativos Municipais de Minas Gerais - PLMMG (158400)

Voltar Reativar Inativar
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Inserc&o de 6rgaos de referéncia no repositorio da Unidade

Federativa

Uma vez criadas as categorias do repositério, os poderes legislativos municipais
poderdo ser incluidos. Para este caso o poder legislativo de cada municipio sera
cadastrado como um 6rgdo. A nivel de explicacdo, se entende por 6rgdos de
referéncia neste documento, os 6rgédos a serem inseridos no Portal de Administracéo
pelo administrador do Tramita GOV.BR na categoria especifica do repositorio no

momento da autorizagéo de acesso a plataforma.
Poder Executivo Estadual

Uma vez criada a categoria é possivel inserir o 6rgéo de referéncia da categoria.

Para o caso especifico desta categoria somente um Orgao sera cadastrado e deve

possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instrucdo que segue.

Nome: Governo do Estado do/e [Nome do Estado]
Sigla: [SIGLA]
Descricdo: Composto pelas secretarias estaduais e demais érgéos do/e

[Nome do Estado].

Exemplo:
¥ (Geral

Nome * (max. 250)

Governo do Estado de Minas Gerais

Sigla * imax. 20

[SIGLA]

cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto pelas secretarias estaduais e demais drgaos de Minas Gerais.
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Poder Legislativo Estadual

Uma vez criada a categoria é possivel inserir o 6rgédo de referéncia da categoria.
Para o caso especifico desta categoria somente um Orgao sera cadastrado e deve

possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instrucéo que segue.

Nome: Assembleia Legislativa do/e [Nome do Estado]
Sigla: [SIGLA]

Descricdo: Composto pela Assembleia Legislativa do/e [Nome do Estado].

Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Assembleia Legislativa de Minas Gerais

sigla * (max. 20)

[SIGLA]

Codigo no Orgao/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto pela Assembleia Legislativa de Minas Gerais.

Poder Executivo Municipal

Uma vez criada a categoria, os 6rgaos de referéncia poderao ser incluidos. Para
este caso o poder executivo de cada municipio serd cadastrado como um 6érgéo de

referéncia e deve possuir nome, sigla e descricdo inseridas conforme a instrugédo que

segue.

Nome: Prefeitura Municipal do/e [Nome do Estado]

Sigla: Conforme Fornecido (Caso nao fornecido, solicitar ao requisitante e nao
passar de 5 digitos)

Descricdo: Composto por secretarias municipais e demais 6rgdos do

municipio do/e [Nome do Municipio].
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Exemplo:

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Prefeitura Municipal de Uberlandia

Sigla * (max. 20

[SIGLA]

cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigao * (max. 4000)

Composto por secretarias municipais e demais 6rgdos do municipio de Uberlandia.

Poder Legislativo Municipal

Uma vez criada a categoria, os 6rgaos de referéncia poderao ser incluidos. Para
este caso o poder legislativo de cada municipio serd cadastrado como um 6rgéo de
referéncia e deve possuir nome, sigla e descricéo inseridas conforme a instrucdo que

segue.

Nome: Camara Municipal do/e [Nome do Estado]

Sigla: Conforme Fornecido (Caso néo fornecido, solicitar ao requisitante e
nado passar de 5 digitos)

Descricdo: Composto pela Camara Municipal do/e [Nome do Municipio].

Exemplo:
¥ Geral

MNome * (max. 250)

Camara Municipal de Uberlandia

sigla * (max. 20)

[SIGLA]

cédigo no Orgdo/Entidade (max. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Composto pela CAmara Municipal de Uberlandia.
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Visualizacao final do repositério da Unidade Federativa

A medida que os 6rgéos desse repositério sdo liberados na plataforma, a estrutura do
repositério se molda, conforme a imagem abaixo. Ressalta-se que a quantidades de 6rgaos
do poder executivo e legislativo municipais depende da quantidade de municipios presentes
no Estado do repositorio.

Portal de Administracao

0la, Gestor(a) de Protocolo!  Protocolo ~  Administragio - Sair
A / Repositérios de Estrutura / Estado - Minas Gerais / Orgdos/Entidades

[JMostrar inativos | Adicionar Orgao/Entidade

Estado - Minas Gerais

w (O Poder Executivo Estadual de Minas Gerais - PEEMG (XXXXXX)
Governo do Estado de Minas Gerais - [SIGLA] (XXXXX)

¥ (O Poderes Executivos Municipais de Minas Gerais - PEMMG (X00(XXX)
Prefeitura Municipal de Alfenas - [SIGLA] COOXX)

w (O Poder Legislativo Estadual de Minas Gerais - PLEMG (XX00(XX)
Assembleia Legislativa de Minas Gerais - [SIGLA] (XXXXXX)

w (O Poderes Legislativos Municipais de Minas Gerais - PLMMG (XX0000)
Camara Municipal de Alfenas - [SIGLA] (XXXXXX)

Voltar Reativar Inativar
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